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Profil: 

Teamwork 4-Tage-Woche

Telefonische und schriftliche Korrespondenz mit Kunden, Behörden und Unternehmen 
Koordination und Beauftragung  von Dienstleistungen 
Angebotseinholung und Vergleich
Selbständige Abwicklung der administrativen Aufgaben im operativen Tagesgeschäft
Neuanlage/Implementierung von Liegenschaften
Mitwirkung an der Organisation von Versammlungen

Weiterbildung

Das gesetzliche Mindestentgelt auf Basis einer Vollzeitbeschäftigung beträgt 27.482,- Euro brutto pro Jahr.

Die SAMPL Immobilienverwaltung ist auf der Suche nach motivierten Köpfen!
Sie sind Spontan und lieben es mittendrin, statt nur dabei zu sein ?
Hausverwaltung langweilig/monoton - nicht bei uns !

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung - (z.B. HAK/HLW, Lehre, etc.) oder eine
vergleichbare Ausbildung
proaktives Mitdenken, lösungsorientierte und strukturierte Arbeitsweise
Ein Lächeln, freundliches und gepflegtes Auftreten
Freude am Umgang mit Menschen 
Sehr gute MS Office Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)
Hohes Maß an Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Wenn Sie Ihre Zukunft mit uns gestalten wollen, dann senden Sie uns Ihre Bewerbung
samt Lebenslauf motiviert@sampl-immo.at  

Leistungsgerechte und attraktive Entlohnung abhängig von Qualifikation und Erfahrung 
dynamisches Arbeitsumfeld mit flacher Hierarchie und kurzen Entscheidungswegen
Perfekte Arbeitszeiten - für die optimale Work/Life Balance - 4 Tage Woche 
Klimaticket - freie Fahrt im ganzen Bundesland Salzburg 
öffentlich perfekt erschlossener Moderner Arbeitsplatz und im Sommer gekühlt 
Goodies, Getränke, Weihnachtsfeier, Fahrradgarage und vieles mehr!
Langfristige Zusammenarbeit? Ausdrücklich gewünscht! 

Wir erweitern unser Team 

Ihre Mission:

Das bieten wir:

Wir suchen Entwicklungsbegeisterten
Sachbearbeiter (m/w/d) 25h/30h/40h Woche 
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