JOB MIT AUSSICHT
NEHMEN SIE PLATZ

SAMPL

IMMOBILIENVERWALTUNG

Die Sampl Immobilienverwaltung ist der professionelle Partner im Bereich der Hausverwaltung.

Der Fokus liegt auf eine personliche und individuelle Betreuung. Die positive Weiterentwicklung der verwalteten
Immobilien steht an erster Stelle und wir finden Lésungen fur Probleme. Das Unternehmen tUberzeugt durch
angenehmes, familiares Arbeitsklima, einen krisensicheren Arbeitsplatz, flachen Hierarchien und schnellen
Entscheidungen.

Wir suchen Entwicklungsfreudige/n
Team Assistent (w/m/d) 20-25 h

Sie sind Spontan und lieben es mittendrin, statt nur dabei zu sein ? Hausverwaltung langweilig/monoton - nicht bei uns !
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Gleitzeit Karrierechance Events Teamwork Jobticket Weiterbildung E-Mobilitat
lhre Aufgaben: Das bringen Sie mit:
e Ansprechperson der Kunden, Dienstleistern uvm. ¢ abgeschlossenden Kaumannische Ausbildung

vorzugsweise Grundkenntnisse WEG/MRG oder
Erfahrungen in der Immobilienbranche/ Hausverwaltung

¢ Interesse an Weiterbildung

¢ Hervorragender Organisationsfahigkeit

e Sehr gutes Zahlenverstandnis

¢ Positive Grundeinstellung - Kommunikative Freude mit
Menschen

¢ Absolute Diskretion und Loyalitat

e Perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

¢ eigenverantwortliche, I6sungsorientierte und
strukturierte Arbeitsweise

e Unterstitzung der Buchhaltung

¢ Neuanlage und Implemtierung der Liegenschaften

e Vorbereitung der Jahresabrechnungen

¢ Abwicklung von Versicherungs und Schadensfallen

¢ Organisation und Vorbereitung von
Versammlungen

e Unterstltzung des Teams

¢ Datenpflege in Verwaltungsprogramm

e diverse Administrative Aufgaben

Unser Angebot

Nach einer umfassenden Einarbeitungs- und Einschulungsphase Gbernehmen Sie Ihr eigenes Aufgabengebiet und

unterstitzen das Team.

Ein perfekt eingespieltes und kollegiales Team begleitet Sie bei lnren Neuen Aufgaben. Wir bieten eine langfristige

Zusammenarbeit mit Karrierechancen und Aufstiegsmoglichkeiten.

Es erwartet Sie ein moderner - im Sommer gekuhlter - Arbeitsplatz in einem urbanen Umfeld in der Stadt Salzburg.
kostenlose Bereitstellung von Kaffee, Getranken und Schokolade als ,Nervennahrung” runden das Gesamtbild ab.

jMindestgehalt It. Kollektivvertrag Vollzeit Brutto € 1.607,- /Monat je nach Erfahrung und Qualifikation ist eine Uberzahlung
maoglich.

Wenn Sie Ihre Zukunft mit uns gestalten wollen, dann senden Sie uns - vorzugsweise per Mail - Ihre Bewerbungsunterlagen
(Lebenslauf mit Foto, Zeugnisse & Motivationsschreiben, Gehaltsvorstellung) motiviert@sampl-immo.at
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